加载外国人来华工作许可信息的实体社保卡

制发流程

（试行）

一、个人申领社保卡

（一）受理条件

持有护照等有效身份证件，且存在有效的工作许可信息。

（二）办理流程

1．申请人通过线下服务网点提交申请材料。

2．受理网点审核申请材料，符合受理条件的进行数据采集录入，并打印回执单给申请人。
3．省制卡中心根据网点受理的制卡申请进行卡片制作。卡片制作完成后配送至受理网点。

4．受理网点收到卡片后通知申请人领卡，并激活社保卡的社保功能。如申请人选择邮寄本人收取，则省制卡中心直接邮寄至申请人指定收件地址。邮寄费用按各地相关政策执行。

5．申请人如需使用社保卡金融功能的，须本人持有效身份证件前往合作银行网点线下办理银行账户激活。具体要求按照金融机构管理规定执行。

（三）材料要求

1．护照：需提供原件且有效。

2．证件照：需提供申请人6个月内正面免冠照片，白色背景，无边框，面部特征完整，图像清晰，无斑点、瑕疵、印墨缺陷。JPG格式，大小40K—100K字节之间，358（宽）x441（高）像素、24真色彩。不建议戴帽子或头巾等饰物，如因宗教原因不得不戴，应确保其不遮挡申请人整个面部。

二、单位集中申领

（一）受理条件

用人单位为本单位聘用的来华工作外国人集中办理加载外国人来华工作许可信息的社保卡。

（二）办理流程

1．单位经办员收集本单位来华工作外国人姓名、护照号码、国籍、证件照（电子版）等基本信息。

2．单位经办员通过线下服务网点提交申请材料。

3．受理网点审核材料，符合条件的进行数据录入。
4．省制卡中心根据受理网点的制卡申请进行卡片制作。卡片制作完成后配送至受理网点。

5．受理网点收到卡片后通知单位经办员领卡，并激活社保卡的社保功能。

6．单位经办员将社保卡发放至外国工作人员。如需使用社保卡金融功能的，须本人持有效身份证件前往发卡银行网点线下办理银行账户激活。具体要求按照金融机构管理规定执行。

（三）材料要求

1．护照：需提供原件且有效。

2．证件照：需提供申请人6个月内正面免冠照片，白色背景，无边框，面部特征完整，图像清晰，无斑点、瑕疵、印墨缺陷。JPG格式，大小40K—100K字节之间，358（宽）x441（高）像素、24真色彩。不建议戴帽子或头巾等饰物，如因宗教原因不得不戴，应确保其不遮挡申请人整个面部。

3．代办人员有效证件，单位经办员需提供身份证等有效身份证件，以及单位出具的经办授权书。



